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-Ai Docenti dell 'Istituto
LORQO SEDI

-Al DSGA

-Al Sito WEB
OGGETTO: Piano Annuale delle Attivita- a .s. 2015 -2016

Il Piano Annuale delle attivita dei Docenti € uno strumento indispensabile per il funzionamento della scuola.
Viene deliberato dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico su proposta del Dirigente e puo
essere modificato qualora sopravvengano particolari esigenze nel corso dell’anno scolastico.

Il Piano definisce le attivita collegiali, i rapporti con le famiglie e gli impegni orari dei Docenti , in modo
funzionale alla realizzazione degli obiettivi del Piano Triennale dell’Offerta Formativa.

Il Piano delle attivitd comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo
svolgimento delle attivita di insegnamento e di non insegnamento, ossia delle attivita di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie allo svolgimento dei processi formativi.

Tali impegni sono contrattualmente definiti e si articolano secondo le attivita di seguito indicate.

Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque
minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi .

11 Piano & suscettibile di eventuali modifiche da comunicare con tempestivits




PIANO ANNUALE ATTIVITA- a .s. 2015 -2016

CALENDARIO SCOLASTICO
Scuola Primaria e Secondaria I Grado Inizio lezioni - 14 Settembre 2013
Termine lezioni - 07 Giugno
Scuola dell'infanzia Inizio attivita educative - 14 settembre 2015 Termine attivita
educative - 30 giugno 2016
TUTTE LE SCUOLE e VACANZE NATALIZIE —

Dal 24 DICEMBRE 2015 al 06 GENNAIO 2016
¢ VACANZE PASQUALI
Dal 24 MARZO 2016 al 30 MARZO 2016
e SOSPENSIONE DELLE LEZIONI
10 Ottobre 2015 -Festivitd Santo PATRONO
07 Dicembre 2015 -Ponte INFRAFESTIVO

Scuola primaria e secondaria SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO
-1°Quadrimestre : dal 14 Settembre 2015 al 31 gennaio 2016
-2°Quadrimestre : dal 1° febbraio 2016 al 07 giugno 2016

SCRUTINI Scuola PRIMARIA

I Quadr. : 4-5 febbraio 2016 -ore 16,30 /19,30.

IT Quadr : 9-10 Giugno 2016 orario da definire
SCUOLA SECONDARIA

I quadrim. 1- 2-3-4-5 Febbraio 2016 -orario da definire
II quadrim. ; 9 /10 giugno 2016- orario da definire

COORDINAMENTO SCUOLA PRIMARIA N. 2 ore quindicinali all'occorrenza ( giovedi 16,30 - 18,30 )

( fiduciari di plesso e coordinatori classi ordinariamente nel Plesso VIRGILIO ( in concomitanza con
parallele ) particolari situazioni quali verifica progetti, iniziative varie ...
Scuola primaria Programmazione plurisettimanale (vedi comunicazioni apposite

per date e ore )

OBBLIGHI DI LAVORO DEL PERSONALE DOCENTE

1a) ATTIVITA' DI INSEGNAMENTO (Art. 28, comma V CCNL)

* SCUOLA DELL'INFANZIA: 25 ore settimanali

* SCUOLA PRIMARIA: 22 ore settimanali pin 2 ore di programmazione
* SCUOLA SECONDARIA I GR. 18 ore settimanali

1b) ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (Art. 29)
1. ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (non quantificati)

a) Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni

b) Correzione degli elaborati

e) Rapporti individuali con le famiglie

2. ATTIVITA' COLLEGIALI RIGUARDANTI TUTTI I DOCENTI (Max 40h)
a) Riunioni del Collegio dei Docenti

b) Programmazione e verifica di inizio e fine anno

c) Informazione alle famiglie sugli esiti della valutazione quadrimestrale

3. PARTECIPAZIONE ALLE ATTIVITA' DEI CONSIGLI DI CLASSE, INTERCLASSE, INTERSEZIONE
(Max 40 h)

4. SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI E DEGLI SCRUTINI, COMPRESA LA COMPILAZIONE DEGLI ATTI
RELATIVI ALLA VALUTAZIONE (ore non quantificate) '

5. FORMAZIONE IN SERVIZIO Come da Piano sottoriportato




IMPEGNI PER I TRE ORDINI DI SCUOLA

- PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO-
8 SETTEMBRE 2015
(DIPARTIMENTI verticali -tutti gli ordini ) ore 3 PROGRAMMAZIONE INIZIALE
9 SETTEMBRE 2015
Consigli di classe (secondaria corsi A-B-C) 30 minuti per classe
Interclasse ore 9-12
Intersezione ore 9-12
10 SETTEMBRE 2015
Consigli di classe (secondaria corsi D-E ) 30 minuti per classe
Interclasse ore 9-11,30
Infanzia (allestimento sezioni nei plessi) ore 9-11,30
11 SETTEMBRE 2015
Consigli di classe (secondaria corsi F-G ) 30 minuti per classe
Primaria ore 9,30-11,30 ( allestimento classe)
Infanzia (allestimento sezioni nei plessi) ore 9,30-11,30

COLLEGI e DIPARTIMENTI
01 SETTEMBRE 2015
COLLEGIO DOCENTI disgiunto (1 ora )
07 SETTEMBRE 2015

COLLEGIO DOCENTI disgiunto -infanzia e primaria 2 ore ; secondaria h.1,30

24 SETTEMBRE 2015
Collegio docenti (solo SECONDARIA) ore 15,00-15,45

9 OTTOBRE 2015
COLLEGIO DOCENTIT disgiunto -infanzia e primaria 2 ore ; secondaria 1 ora

5 NOVEMBRE 2015
DIPARTIMENTI VERTICALI Educazioni - (2 ore)

6 NOVEMBRE 2015
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO (1 ora)

12 NOVEMBRE 2015
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO (1 ora)

14 GENNAIO 2016
DIPARTIMENTI-CLASSI PARALLELE
(2 ore -16,30- 18,30 )

12 FEBBRAIO 2016
COLLEGIO DOCENTI (2 ore )

14 APRILE 2016
DIPARTIMENTI-CLASSI PARALLELE (2ore- 15,30- 17,30)

19 MAGGIO 2016
COLLEGIO DOCENTI (2 ore -16,30- 18,30 )

30 GIUGNO 2016
COLLEGIO DOCENTI (2 ore —orario da definire )



SCUOLA SECONDARIA 1°Grado

DATA ORARIO ATTIVITA'
SETTEMBRE 2015
OTTOBRE 2015 1 h. per Consiglio di classe-dalle ore | Consigli di Classe

Martedi 20 corso A
Mercoledi 21 corso D
Giovedi 22 corso G

15,30

Classi 3 A-1A -2A
Classi 1D-2D-3D

1. Rilevazione situazione di partenza,
caratteristiche personali rilevate -
Gruppi di alunni da recuperare,
potenziare, consolidare

Lunedi 26 corso B Classi 1G-2G-3G 2. Prime intese per progettazione per
Martedi 27 corso E Classi 3B-2B-1B competenze
Mercoledi 28 corso F Classi 1E-2E-3E 3.Viaggi istruzione
Giovedi 29 corso C Classi 1F -2F-3F
Classi 2C-3C-1C
Venerdi 30 ottobre Ore 16.00-17.00 assemblea Assemblea dei genitori-
17.00-19.00 votazioni Coordinatori
Elezione dei genitori rappresentanti di
classe e dei genitori ¢ membri dell'
" Organo di garanzia
NOVEMBRE 1 h.per consiglio di classe (45’solo Consigli di Classe

/DICEMBRE 2015

Martedi 24 corso A
Mercoledi 25 corso D
Giovedi 26 corso C
Venerdi 27 corso G

Lunedi 30 corso B

Martedi 1 dicembre corso E
Mercol. 2 dicembre corso F

docenti, 15" con rappresentanti dei
genitori) —dalle ore 16,30

Classi 3 A-1A -2A
Classi 1D-2D-3D
Classi 2C-3C-1C
Classi 1G-2G-3G
Classi 3B-2B-1B

Classi 1E-2E-3E
Classi 1F -2F-3F

1. Progettazione annuale della classe
e individuazione strategie. Gruppi di
alunni da recuperare, potenziare,
consolidare .Raccordi discipline
educazioni/ laboratori

2. Andamento didattico- disciplinare
3.Insediamento genitori eletti

GENNAIO 2016 Consigli di classe
1 h consiglio di classe (45’solo Seguira odg
docenti, 15” con rappresentanti dei
genitori) —
dalle ore 16,30

Martedi 19 corso A Classi 3 A-1A -2A

Mercoledi 20 corso D Classi 1D-2D-3D

Giovedi 21 corso C Classi 2C-3C-1C

Venerdi 22 corso G Classi 1G-2G-3G

Lunedi 25 corso B Classi 3B-2B-1B

Martedi 26 corso E Classi 1E-2E-3E

Mercoledi 27 corso F Classi 1F -2F-3F

FEBBRAIO 2016 Dalle ore 16,30 - 50 minuti per classe | SCRUTINI I quadrimestre

Lunedi 1 corso B Classi 3B-2B-1B

Martedi 2 corsi A/E Classi 3 A-1A -2A Classi 1E-2E-3E

Mercoledi 3 corsi D/F Classi 1D-2D-3D

Giovedi 4 corso C Classi 1F -2F-3F

Venerdi 5 corso G Classi 2C-3C-1C Classi 1G-2G-3G

MARZO 2016 Consigli di classe
1 h consiglio di classe (45’solo, Seguira odg

Martedi 8 corso A
Mercoledi 9 corso D
Giovedi 10 corso C

docenti, 15” con rappresentanti dei
genitori) — dalle ore 16,30

Classi 3 A-1A -2A

Classi 1D-2D-3D

Classi 2C-3C-1C




Venerdi 11 Corso G
Lunedi 14 corso B
Martedi 15 corso E
Mercoledi 16 corso F

Classi 1G-2G-3G
Classi 3B-2B- 1B
Classi 1E-2E-3E
Classi 1F -2F-3F

APRILE 2016

Consigli di classe

Martedi 19 corso A
Mercoledi 20 corso D
Giovedi 21 corso C

Classi 3 A-1A -2A
Classi 1D-2D-3D
Classi 2C-3C-1C

Seguira odg

Venerdi 22 corso G Classi 1G-2G-3G

Lunedi 25 corso B Classi 3B-2B-1B

Martedi 26 corso E Classi 1E-2E-3E

Mercoledi 27 corso F Classi 1F -2F-3F

MAGGIO 2016 Consigli di classe
1 h consiglio di classe (45’solo Seguira odg
docenti, 15’ con rappresentanti dei
genitori) —
dalle ore 16,30

Venerdi 20 corso G Classi 1G-2G-3G

Lunedi 23 corso B Classi 3B-2B-1B

Martedi 24 corsi A/E Classi 3 A-1A -2A / Classi 1E-2E-3E

Mercoledi 25 corsi D/ F Classi 1D-2D-3D / Classi 1F -2F-3F

Giovedi 26 corso C Classi 2C-3C-1C

GIUGNO 2016 Dalle ore 8,30 al termine , 50 minuti | Scrutini II quadrimestre

per classe

Giovedi 9 Classi 3A-3B-3C-3D-3E-3F-3G
Classi 1A- 2A-1B
Venerdi 10 Classi 2B ; 1C-2C ;1D-2D; 1E-2E;

Classi 1F -2F-1G-2G

Eventuali Consigli STRAORDINARI e/o per esigenze particolari delle classi (es. predisposizione PDP)
saranno calendarizzati a parte .

I COLLOQUI INDIVIDUALI in orario antimeridiano si svolgeranno come segue:

da lunedi 02 novembre 2015 asabato 14 novembre 2015;
da lunedi 30 novembre a sabato S dicembre ;
da lunedi 11 gennaio 2016 a sabato 23 gennaio 2016 ;

da lunedi 07 marzo a sabato 19 marzo ;
da lunedi 04 aprile asabato 16 aprile ;
e dalunedi 02 maggio a sabato 07 maggio .
Gli orari di ciascun docente saranno affissi all'albo della scuola e pubblicati sul sito web dell'Istituto . I colloqui si

svolgeranno nella sede scolastica "VIRGILIO" previa prenotazione telefonica alla segreteria alunni , dalle ore 11
alle 13. Al di fuori delle date suddette , € possibile conferire con i singoli docenti chiedendo un appuntamento
tramite il diario del/la proprio/a_figlio/a .

INCONTRI POMERIDIANI SCUOLA- FAMIGLIA , con la partecipazione di tutti i docenti :

e giovedi 10 e venerdi 11 dicembre 2015 , dalle ore 16,30 alle ore 19,00
e 12e 13 maggio 2016, dalle ore 16,30 alle ore 19,00

I docenti parteciperanno agli incontri cosi raggruppati:

-giovedi 10 dicembre 2015 - matematica ,tecnologia, inglese , ed. fisica, religione;
-venerdi 11 dicembre 2015 - lettere,francese e spagnolo ,arte, musica , sostegno .

I raggruppamenti valgono anche per gli incontri di maggio.



IMPEGNI SCUOLA DELL'INFANZIA

22 OTTOBRE  ASSEMBLEA GENITORI (ELEZIONI C.INTERSEZ. )

19 NOVEMBRE INTERSEZ. DOCENTI  ore 16,30-17,30
sede VIRGILIO  Con RAPPR. GENITORI (ore 17,30-18,30)

11 DICEMBRE COLLOQUI INDNIDUALI (ore 16,30 ore 19,30) nei plessi

20 GENNAIO  INTERSEZIONE DOCENTI ore 16,30-17,30
sede VIRGILIO  Con RAPPR. GENITORI (ore 17,30-18,30)

18 MARZO COLLOQUIINDNIDUALI (ore 16,300re 19,30)neiplessi

08 GIUGNO COLLOQUI INDNIDUALI (ore 16,30 ore 19,30) nei plessi

PROGRAMMAZIONE/ VERIFICA: ULTIMO GIOVEDI' DI OGNI MESE
ore 16,30-18,30 sede VIRGILIO

29 OTTOBRE 2015 -26 NOVEMBRE - 28 GENNAIO -25 FEBBRAIO- 31MARZ0-
28 APRILE -26 MAGGIO 2016.

IMPEGNI SCUOLA PRIMARIA

I5 OTTOBRE ASSEMBLEA GENITORI (ELEZIONI C.D'INTERCLASSE) 10RA

27 NOVEMBRE INTERCLASSE diplesso SOLODOCENTI  (ore 16,30-17,30
sede VIRGILIO ConRAPPR. GENITORI (ore 17,30-18,30)

10 DICEMBRE  COLLOQUI INDNIDUALI (ore 16,30 ore19,30) nei plessi

29 GENNAIO 2016 INTERCLASSE diplesso SOLO DOCENTI (ore 16,30-17,30)

sede VIRGILIO ConRAPPR. GENITORI (ore 17,30-18,30 )
16 FEBBRAIO COMUNICAZIONE ALLEFAMIGLIE ESITIVALUTAZIONE
2016 IQUADRIMESTRE (3 ore-15,30-18,30 )neiplessi
18 MARZO COLLOQUIINDNIDUALI (ORE 16,300RE 19,30) neiplessi

17 MAGGIO COLLOQUIINDNIDUALI (ORE 16,300RE 19,30) neiplessi

27 MAGGIO INTERCLASSE diplesso SOLODOCENTI  (ore 16,30-17,30)
sede VIRGILIO con RAPPR. GENITORI (ore 17,30 -18,30

9-10 GIUGNO INTERCLASSE diplesso SOLO DOCENTI (ore 9,00 - 12,00)
sede VIRGILIO

21 GIUGNO 2016 COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE ESITIVALUTAZIONE FINALI
(3 ore -15,30-18,30) nei plessi



ILLUSTRAZIONE DOCUMENTO DI VALUTAZIONE (I quadrimestre)

e 19 febbraio 2016 dalle ore 16,30 alle ore 19,00  (tutte le classi e TUTTI I DOCENTI )

CONSEGNA DOCUMENTO di VALUTAZIONE (II quadrimestre)

e 24 giugno 2016 dalle ore 10,00 alle 12,00 (Classi 1+ e 2*) a cura docenti non impegnati negli
esami.
e 02luglio 2016 dalleore 10,00 alle 12,00 (Classi3”) a cura coordinatori di classe .

FORMAZIONE
8 Settembre ore 15-18,30 (Progettare ed insegnare nella scuola delle competenze )
relatori proff. Cristanini e Meda
Corso sulla sicurezza (Accordo Stato -Regioni) ¢ su somministrazione farmaci , come da convocazioni
specifiche.
Corsi primo soccorso e per squadra emergenza antincendio per personale privo di titolo .
L'istituto ¢ aperto ad eventuali offerte di corsi proposti da istituzioni scolastiche anche in rete o da enti ,0
da USR , ai quali i docenti potranno aderire in corso d'anno .




