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Ai Docenti interessati
All’ Albo
A tutto il personale
Al DSGA
Ai Collaboratori del DS

Loro SEDI
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.Lvo 165/2001, art. 25, comma 5,
TENUTO CONTO della complessita dell’Istituto e delle diverse specificita dei plessi ,
ACQUISITA la disponibilita degli interessati

CONFERISCE
per ’anno scolastico 2016/2017 I'incarico di Coordinatore del Plesso ai suddetti docenti :

— Scuola Primaria "BOSCO" Ins. Anna De Acetis / Carla Arienzo ( si intescambiano in caso di giorno libero o
assenze varie)

— Scuola Primaria "COLLI" Ins. Patrizia Roberto / Luigia Gagliardi ( si intescambiano in caso di giorno libero o
assenze varie)

— Scuola Infanzia Colle INNAMORATI presso sede "VIRGILIO" Ins.Serafini Annamaria

— Scuola Infanzia Colle INNAMORATI Ins. Di Domizio Tullia

— Scuola Infanzia Colle SCORRANO Ins. Cotugno Anna .

ATTRIBUISCE

agli insegnanti in oggetto, per i rispettivi plessi di appartenenza, le funzioni amministrative e di coordinamento

relativamente alle sottoelencate materie. 3

Curare:

- i rapporti con I'utenza, con enti e persone esterne alla scuola ed operanti nel territorio, con genitori degli alunni del
plesso, per accesso controllato , nelle modalita e nei tempi previsti dal regolamento interno all’Istituto ;

- le relazioni con I’Ufficio di Presidenza e Segreteria;

-la sostituzione degli insegnanti assenti , nelle more delle nomine dei supplenti, sulla base di un Piano delle

disponibilita , (avendo cura di garantire la massima “copertura” possibile, compresi il lunedi ed il sabato ed evitando la

concentrazione delle compresenze in alcune fasce orarie), considerando gli orari delle classi e dei docenti gia

predisposti . Si precisa che, per situazioni particolari o di accompagnamento di classi per lo svolgimento di attivita

progettuali e uscite didattiche preventivate , il Dirigente Scolastico potra apportare modifiche d’ufficio dell’orario dei

docenti per garantire le sostituzioni del personale assente e la vigilanza degli alunni .

I docenti fiduciari di plesso si attiveranno per curare altresi :

- il rispetto degli orari da parte degli alunni e da parte del personale docente e dei collaboratori scolastici;

- la distribuzione a docenti, genitori, collaboratori delle circolari, delle comunicazioni, delle direttive trasmesse dal
Dirigente Scolastico, provvedendo alla ordinata tenuta delle stesse;.

- la segnalazione tempestiva al Dirigente Scolastico dei problemi da risolvere per il buon funzionamento del
plesso e/o di situazioni di rischio per la sicurezza ;

- il ritiro della posta dalla sede centrale al plesso (a turno tra i due docenti indicati per le scuole BOSCO e COLLI);

-la collaborazione con lo Staff del DS e con le Funzioni Strumentali al fine di garantire la diffusione di materiali e
comunicazioni e la piena realizzazione delle iniziative proposte in attuazione del PTOF;



-l'organizzazione- coordinamento delle attivita in continuita per le giornate di Scuola Aperta e per varie manifestazioni
di plesso;

¥ -la collaborazione con il DS e con il docente RSPP per le prove di evacuazione , nel segnalare criticita e rischi per la
sicurezza , nel partecipare alle riunione apposite ;
-la raccolta e trasmissione dei dati relativi alla rilevazione del personale che partecipa a scioperi o assemblee sindacali .

11 responsabile di plesso svolgera, inoltre, le funzioni di preposto al servizio di prevenzione e di protezione di cui al
D.L.vo 81/2008 e curera le periodiche esercitazioni di evacuazione.

Al sensi dell’art. 27 del regolamento di cui al D.I. n. 44 del 1/2/2001 alle SS.LL. ¢ affidata la custodia del materiale
didattico, tecnico e scientifico in dotazione al plesso.

Per le attivita sopradescritte & previsto un compenso a carico del FIS il cui importo sara definito in sede di
contrattazione d’Istituto .




